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1. Bevezetés

A Magyar Tartalékosok Szovetsége (tovabbiakban: MATASZ) Alapszabaly (4§.) szerinti

gazdalkodast folytat. A hatalyos el6irasoknak megfelel6 gazdalkodas érdekében keriil kiadasra a jelen
Szabalyzat.
A MATASZ éves koltségvetési terve, a vonatkozd jogszabalyok alapjan gazdalkodik, kiilonds
tekintettel az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasarol szol6 2011. évi CLXXV. torvény (Civil torvény) €s az allamhaztartasrol sz6lo 1992.
évi XXXVIIL. torvény €s egyes kapcsolodo torvények modositasarol szolo 2006. évi LXV. térvény
szabalyaira.

1.1. A Szabalyzat célja

A MATASZ Szabalyzatanak célja a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsoknak valdo megfelelés, a
vonatkoz6 magyar pénzgazdalkodasi, szdmviteli standard eldirdsaival 6sszhangban a pénzkezeléssel
kapcsolatos szamvitel-politikai dontések, valamint a pénzforgalom részletes szabalyainak irasba
foglalasa a pénziigyi dontések végrehajtasanak alatamasztisara, a pénzgazdalkodas, a pénzforgalom
szervezettsége, ellendrizhetdsége érdekében. A szabalyzat elkészitésének tovabbi célja, hogy a
MATASZ bankszamla kezelése biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a pénzforgalom rendje, a
pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolas szabalyszeri legyen, valamint a MATASZ megfeleljen
az Europa Parlament 2005/60 EK iranyelve alapjan a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa
megeldzésérol és megakadalyozasarol szolo 2007.¢vi CXXXVI. torvény eldirasainak is.

Tovabba, hogy a MATASZ meghatirozza a milkddéséhez, pénziigyi tervezéshez,
pénzgazdalkoddsahoz, a pénzkezeléshez kapcsolodo, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket is.

1.2. A Szabalyzat tartalma

Meghatarozza a MATASZ koéltségvetésének bevételei és kiadasai tekintetében a pénz- és
vagyongazdalkodds megtervezésével, végrehajtasaval, a folyamatok nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatokat. Rendelkezik a MATASZ  kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
teljesitésigazolasi, érvényesitési rendjérdl, azok eljardsi és dokumentéacids részletszabalyairol, az
egyes jog- és hataskorokrol, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasnak a rendjérol.

A vonatkozé eldirasoknak megfelelden szabalyozza a MATASZ korlilményei kozott a
pénzgazdalkodasra, a pénzforgalomra vonatkozé elvarasokat. Magaban foglalja a pénziigyi tervezés,
bankszamla-forgalom lebonyolitasanak rendjét, személyi és targyi feltételeit, a bankkezelést végzo
személyeket, a bankkezelés feleldsségi szabalyait-

1.3. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a MATASZ forrasainak felhasznéldsara, és a felhasznalasra iranyuld
eljarasokban résztvevd valamennyi személyre, a MATASZ valamennyi (jogi személyiséggel
rendelkez6 és jogi személyiséggel nem rendelkezd) teriileti, helyi, tagozati szervezeti egységére.



1.4. A Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

« az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);

* a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);

* a szamviteli torvény szerinti egyes egyeb szervezetek beszamolo készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016 (XI1.28) Korm. rendelet;

* az allamhdztartasi torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.);

* a Magyar Tartalékosok Szovetségének Alapszabalya (a tovabbiakban: Alapszabaly);

A Honvédelmi Sportszovetség /HS/ palyazatai kezelését killon MATASZ Szabalyzat tartalmazza.

1.5. Ertelmezé rendelkezések

Eves Pénziigyi Terv tervezet: A MATASZ szervezeti egységei éves pénzforras igényét tartalmazo
tervezet, amely a kibdvitett elndkségi lilésre keriil beterjesztésre, elfogadasra

Eves Pénziigyi Terv: A MATASZ szervezeti egységei éves pénzbevételi és kiadasi pénzosszegeit
tartalmazo terv, amely a kiildottgytilésre keriil beterjesztésre, elfogadasra

Program Részletes Pénzfelhasznalasi Terv. A MATASZ szervezeti egységei egy-egy programjanak
részletes, tételes pénzfelhasznalasat tartalmazo terv, amely az elnok jovahagyasat kovetden, a
program végrehajtasat teszi lehetévé.

Jovahagyas: Program szervezésének megkezdése, vagy a kotelezettségvallalas eldtt annak
szlikségességének, jogosultsaganak, dsszegszerliségének ellendrzése utani engedély megadasa.

Szamla: olyan szigori szamadast bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy szolgaltatas
teljesitésekor allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir vagy elektronikus alapt. Tartalmazza a
vevd és szallitd azonositasara szolgald adatokat (pl. név, cim, addszam), a teljesitésre vonatkozo
adatokat (&ru vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége, értéke), illetve a kifizetéssel kapcsolatos
adatokat (fizetési mdd, esedékesség, bankszamla). A szamvitelre illetve az adoézasra vonatkozo
jogszabalyok eldirjak azokat a formai ¢€s tartalmi kovetelményeket, amelyeket a bizonylatnak
teljesitenie kell.

Felszerelt szamla: az elszamolasra kialitott szamla tartozékai tartalmazzak az Arajénlatot,
Megrendel6t, vagy Szerzddést, Teljesités igazolast.

Teljesités igazolasa: a teljesités megtorténtének igazoldsa, amelynek soran ellendrizhetd okméanyok
alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglalo kotelezettségvallalas esetén annak teljesitését.

Arajanlat megrendeld: az a dokumentum, ami tartalmazza a megrendelni kivant dru vagy szolgéltatas
részleteit. Tartalmazza a vevd és szallitd azonositdsara szolgald adatokat (pl. név, cim, adészam), a
teljesitésre vonatkozo adatokat (aru vagy szolgéltatds megnevezése, mennyisége, értéke, idobeli
adatali, helyszine), illetve a kifizetéssel kapcsolatos adatokat (fizetési mod, esedékesség, bankszamla).
A megrendeld akkor szabalyosnak, ha az elad6 és a vevd aldirdsat is tartalmazza, a megrendelst a
szallito visszaigazolja.


https://hu.wikipedia.org/wiki/Bizonylat
https://hu.wikipedia.org/wiki/%C3%81ru
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Szolg%C3%A1ltat%C3%A1s&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/wiki/Elektronikus_sz%C3%A1mla

Kotelezettségvallalas: az a szerz0dés (megallapodds) megkotésérdl, foglalkoztatasra iranyulod
jogviszony létesitésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére irdnyulo
kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerlien tett jognyilatkozat, amelyet a MATASZ az éves
koltségvetése terhére vallal.
A kotelezettségvallalas lehet:

e munkavégzésre iranyul6 jogviszony létesitése,

o szerzOdés megkotése (ideértve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

o koltségvetési tdimogatas biztositasardl szolo dontés (pl. palyadzati timogatas),

e a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas,
a palyazati kiiras, ha ez nem kertil visszavonasra,

e 4ru vagy szolgaltatds megrendelése,

¢ minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely akar
kozvetleniil, akar feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget
tanusit.

Téargyévi, tobb évet érintd vagy az lizleti éven tali kdotelezettséget a MATASZ az Orszagos
Kiildottgytilés altal jovahagyott éves koltségvetési tervében meghatarozott, valamint az év soran
modositott szabad forrdsok mértékéig vallalhat. Kotelezettséget vallalni csak irdsban lehet, a
késobbiekben meghatarozott kivételekkel.

Kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése: annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas
teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll, valamint a kotelezettségvallalds nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozd szabdlyokat. Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

Ervényesités: a kiadasok teljesitése és a bevétel beszedése elStt azok jogosultsaganak,
Osszegszerliségének, eldirt alaki és tartalmi kovetelményeinek valdé megfelelésének, tovabba a
sziikséges fedezet meglétének ellendrzése okmanyok alapjan.

Utalvanyozas: a kotelezettségvallalashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a
bevétel beszedésének, vagy elszamoldsanak elrendelése.

Felhasznaloi zaradékolas/zaradeék: Pénziigyl elszamolas része, az eredeti bizonylaton/szamlén a
szamlatorzsben, jol lathatd helyen, az aldbbi szoveg elhelyezése ¢és a felhasznalo
tertileti/helyi/tagozati elndk altali alairasa:

................. Ft., azaz ... Fto értékben  felhasznalva a
............................................ Programra/Feladatra

............................ €V....oovvvevevvennn.nhOmap. ... napo(ko)n

Datum: ... hely............. €V, hoénap............. nap

teriileti/helyi/tagozati
elndk

A zaradéknak az is a célja, hogy az adott szdmla mas elszdmolasi rendszerben mar ne legyen
felhasznalhato!



Rovid szakmai feljegyzés (beszamolo): a timogatott Program végrehajtasanak onértékelése, az elért
eredményeket, a megvalodsitott feladatokat sziikséges bemutatni, kiemelve a résztvevok korét, a
jovOben is hasznosithato tapasztalatokat.

1.6. A pénzkezelés alapelve

A MATASZ-nal készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési moddok valosulnak meg, a
pénzforgalom lebonyolitdsa soran a pénzforgalmi szdmlén torténd tranzakciok keriilnek
alkalmazasra.

2. A Kkoltségvetés éves tervezési menetrendje

2.1. Tervezési dokumunetacio — teriileti/helyi/tagozati szint

Az Elndknek, a pénziigyi inspektor bevonasaval a targyév végén el6 kell késziteni a kdvetkezd
évi koltségvetésére vonatkozd tervezési dokumentaciot. A dokumentdcionak tartalmaznia kell a
tervezést meghatarozo pénziigyi-gazdasagi feltételrendszerbél adddod tervezési feladatokat, azok
iitemezési rendjét, kovetelményeit.

A teriileti/helyi/tagozati szervezet elnoke a targyévre tervezett fontosabb feladatokat - még
koltségvetés nélkiil - tablazat formaban megkiildi e-mailen a Kozpont részére a targyév elsd
honapjanak harmadik hete kozepéig.

A téblazatnak tartalmaznia kell a tervezett program megnevezését; helyszinét; idépontjat, valamint
szintjét (klub, varosi, jarasi, keriileti, megyei, regiondlis, azaz tobb megyét érintd, vagy orszagos,
nemzetkozi)

A Kozpont 8 napon beliill megkiildi a beérkezett programtablazatok Osszesitését a tovabbi
részletesebb tervezéshez a teriileti/helyi/tagozati szervezeteknek e-mailben.

A teriileti/helyi/tagozati szervezetek a megkapott tdblazatos tervezési informaciokat tanulméanyozva
dontenek arr6l, hogy mely kdzponti rendezvényen, vagy mas teriileti/helyi/tagozati szervezetek
rendezvényein kivannak részt venni és ezzel kiegészitik tervezetiiket.

A teriileti/helyi/tagozati szervezet elndke targyév elsd honapja utols6 hetének kozepéig megkiildi a
koltségvetéssel kiegészitett programtervét, Eves Pénziigyi Tervét a Kozpontba e-mailen.

2.2. Kozponti tervezési feladatok

A pénziigyi inspektor iranyitdsaval a Kozpont el6késziti a rendelkezésre allo pénziigyi adatok alapjan
a MATASZ Eves Pénziigyi Terv tervezetét (benne a teriileti/helyi/tagozati szervezetek, a Kozpont
programjainak éves keretosszegével) és a pénziigyi inspektor az elnokségi iilésre, majd a kibovitett
elnokségi iilésre eldterjeszti.

2A tervezet elfogadasat kovetéen a pénziigyi inspektor eldkésziti a Kiildottgytilés szamara a
MATASZ Eves Pénziigyi Tervét.

A pénziigyi inspektor a MATASZ Eves Pénziigyi Tervét a Kiildottgyiilésnek jovahagyasra
beterjeszti.

A jovahagyast kovetéen a Kozpont megkiildi a pénzfelhasznaloknak (teriileti/helyi/tagozati
szervezeteknek) az éves keretosszegliket az éves felhasznalashoz.

A pénziigyi inspektor iranyitasaval a Kozpont feliigyeli a Pénziigyi Terv megvalositasat, figyelemmel
kiséri az év soran a pénzfelhasznalas rendjét. Sziikség esetén potkoltségvetés kiirasara tehet javaslatot
az elnoknek.



3. A pénzfelhasznalas rendje

3.1. Felelosségi korok

A Szovetségben folyd pénzfelhasznalasért elsddlegesen az elndk felel, aki timaszkodik a pénziigyi
inspektor, a Kozpont javaslataira, tanacsaira. A teriileti/helyi/tagozati szervezetekben folyo
pénzfelhasznalasért, pénzkezelésért, utalvanyozasért az illetékes teriileti/helyi/tagozati szervezet
elnoke felel.

3.2. Tervezés — jovahagyas

Egy-egy konkrét program/feladat, végrehajtasanak elokészitése soran, a tervezés fontos elemeként a
teriileti/helyi/tagozati szervezet elnoke, figyelembe véve a kiildottgyiilés altal a szervezet szamara
jovahagyott pénzkeret lehetdségeit, egyeztet a venni kivant szolgaltatas, targy eladodjaval a
bekeriilési koltségrol, az utalasos szamlakiallitas részleteirdl. Az adatok birtokaban megtervezi
tételesen az adott program/feladat egyes elemeire forditani szant pénzosszeget. Az adatokat
rogziti a kiadott Program Részletes (tételes) Pénzfelhasznalasi Terv excel formanyomtatvanyba,
majd e-mailen a Tervet jovahagyasra az elnoknek felterjeszti. Az e-mailben lehet sz6vegesen
bévebben leirni a tervezett rendezvényt.

3.3. Végrehajtas

A jovahagyast kovetéen a program/feladat konkrét szervezését (100.000 forint felletti targy,
szolgaltatas esetén Megrendeld kiallitasa, vagy Szerz6déskotés) meg lehet kezdeni. A jovahagyasnak
megfeleld program lebonyolitasa a teriileti/helyi/tagozati szervezet elndkének a feladata.

3.4. Elszamolas

A végrehajtott program/feladat elszamolasahoz sziikséges szamlat csak banki utalasos formaban lehet
benyujtani.
A szamlabefogadasanak tovabbi feltételei a szamviteli torvény szerint, a jovahagyott
Pénzfelhasznalasi Tervnek megfeleden:

¢ A rendezvénytdl szamitott 8 napon beliil ki kell allittatni a szamlat.
A szamla mellékletei a Megrendeld vagy Szerzddés és a Teljesités igazolas.
A szamla zaradékolas szovege a jovahagyott program/feladat nevét kell rogziteni.
A zéaradékolast a szamla torzson kell elhelyezni (nem a hatlapjan és nem is kiilon lapon).
A szamlan levd teljesités idopontjanak meg kell egyeznie a rendezvény idépontjaval.
A szamlahoz tartozo Teljesitési igazolas datumanak is meg kell egyeznie a rendezvény
idépontjaval. Ezt minden esetben a teriileti/ helyi/ tagozati elnok irja ala.
A szamla (tobb szamla esetén, a szamldk egyszerre a Szamladsszesitovel) a fent meghatarozott
mellékleteivel egyiitt a Kozpontba tovabbitando.
Ervényesités utan a szamla utalhato.
Befejezett és elszamolt Programot/Feladatot kovetéen lehet ujabb Programot/Feladatot
megkezdeni.



4. A bankszamlaforgalom személyi és targyi feltételei

4.1. Személyi feltételek

crer

naprakészen atlathatova tegye a szervezet pénziigyi miikddését. Kimutatasok ¢€s 0Osszegzések
elkészitésével lehetdéveé tegye a tamogatasok és palyazatok szakszerii, pontos és idébeli elszamolasat.
A banki tranzakciok gondos kezelésével megteremti a pontos pénziigyi elszamolast.

4.2. Bankszamla-nyitas, bankszamla-szerzédés

Bankszamla nyitdsara, bankszamla-szerz6dés kotésére a képviselet altalanos szabalyai
alkalmazandok, igy arra a MATASZ képviseletre jogosult személye jogosultsiganak megfeleld
igazolasaval minden tovabbi korlatozas vagy kiilon felhatalmazas nélkiil jogosult.

4.3. Rendelkezés a bankszamla felett

A MATASZ barmely bankszadmlaja feletti rendelkezés a pénzintézet felé bejelentett jogosultak
hataskore. A jogosultak korének meghatarozasa, modositdsa a bankszamla nyitasara, bankszamla-
szerz6dés megkotésére az elnok jogosult .

4.4. Banki fizetési megbizasok

A banki fizetési megbizasok a bankszamla felett rendelkezési joggal bir6 személyek hatdskorébe
tartoznak, azok kiilon jovadhagyast (utalvanyozast) nem igényelnek.

45. Bankszamlak

A MATASZ a Kereskedelmi és Hitelbanknal vezetett elszamolasi foloszamlat, amihez eg alszamla
kapcsolddik. Az alszdmla a HS palyazatokon elnyert pénzosszegek vezetésére szolgal.

Fészamla: 10402142-21480517-00000000

Alszamla: 10402142-49485750-50521025

4.6. Bankkartyak

A MATASZ valamely bankszamldja terhére fizetéshez a bankkartydk kezelése a gazdalkodas
koriilményeinek figyelembe vételével a mindenkori vezetés hataskore.

A bankkartya forgalomrdl a bankkartya kezeldjének bizonylatokkal kell elszamolni. Készpénz
felvétele nem engedélyezett.



4.7. Bankszamlakhoz kapcsolodo felelosség

4.7.1. Rendelkezésre jogosultak felelossége

A MATASZ barmely bankszamléja felett rendelkezési joggal bird személy e mindségében a kapott
felhatalmazasnak megfelelden az altalaban elvarhatd gondossaggal koteles eljarni. A rosszhiszemiien
adott atutalési, atvezetési, kifizetési megbizasért vagy mas, a bankszamla terhelésével jaro utasitasért
az azt tev rendelkezésre jogosult a polgari jog szabalyai szerint felel.

4.7.2. Bankkartyak hasznalatanak szabalyai

A MATASZ barmely bankszaml4ja terhére bankkartya hasznalataval fizetés teljesitése a bankkartya
hasznalatara feljogositott személy hatdskore és feleldssége. Jogosulatlan, rosszhiszemi, e
szabalyzattal ellentétes, vagy vétkesen gondatlan bankkartya-hasznalat esetén a bankkartya
hasznalatéra feljogositott személy a polgari jog altalanos szabalyai szerint felel a magatartasaval vagy
mulasztasaval okozott karért.

5. Az ellenorzés

5.1. Az ellendrzés iitemezése

A pénzkezeléshez kapcsolodo ellendrzések tervezése és lefolytatasa a Felligyeld Bizottsag éves
tervével Osszhangban, az ott meghatdrozott litemezés szerint torténik azzal, hogy az ellendrzésre
jogosultak barmikor kezdeményezhetik a pénzforgalomhoz kapcsoldodo rész-vagy teljes ellendrzés
megkezdését.

Soron kiviili ellenérzést kell tartani, ha a koriilmények azt indokoljak, igy kiilondsen, ha visszaélés
gyantja meriil fel, vagy az ellenérzésre jogosult azt észleli, hogy a bankszamlak feletti rendelkezésre
jogosult személy e feladatait nem, nem megfelelden, vagy nem e szabalyzatban foglaltak szerint
teljesiti.

5.2. Ellenorzés lehetoségének biztositasa

A bankszamldk feletti rendelkezésre jogosult személy a pénzkezeléshez, a pénzforgalomhoz
kapcsolodo ellendérzés lehetdségét minden esetben koteles biztositani, az ellenérzés soran koteles
egyiittmiitkddni, amennyiben az ellendrzést megkezdeni kivand személy jogosultsagat, az ellendrzés
jogszerliségét megfelelden igazolta. Amennyiben az ellendrzés nem jogszerii, vagy azt nem arra
jogosult kivanja végezni, illetve az ellendrzés e szabalyzat rendelkezéseivel ellentétes, ugy az érintett
pénzkezeld az ellendrzés lehetdségének biztositdsat jogosult megtagadni mindaddig, mig a fenti
kizar6 tényezOk fennallnak.

5.3. Havi pénzforgalmi zaras

A MATASZ kozpont targy havi pénzforgalmat a kovetkez6 honap 10-ig le kell zarni.
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A zarashoz sziikséges, hogy a pénzfelhasznalok (teriileti, helyi, tagozati elnokok) altal a fenti
hataridéig a Kozpontba bejutatott felszerelt (Arajanlat/Megrendelé/Szerzédés, Teljesités igazolas)
szamlai beérkezzenek. Késobb bekiildott szamlak mar csak a kovetkezd elszamolasi idészakban
keriilnek feldolgozasra, kiegyenlitésre.

Csak olyan szamlakat, koltségeket Ilehet elszamoltatni, amelyek korabban a Részletes
Pénzfelhasznalasi Tervben jovahagyasra kertiltek.

5.4. Program elszamolas rendje

5.4.1. Felszerelt szamla masolatanak elozetes megkiildése e-mailen a Kézpontba
A Részletes Pénzfelhasznalasi Tervben jovahagyott koltségtételek felszerelt szamla masolatait a
program megvalosulasat kovetden 10 napon beliil (NAV rendelkezés szerint szamlakiallitas végso
hatarideje 8. nap) e-mailen meg kell kiildeni a Kdzpontba.
Tobb felszerelt szamla esetén szamladsszesitot is kell késziteni és a szamladsszesitohoz becsatolt
felszerelt szamlakat egy e-mailben, egyszerre, egy idoben kell megkiildeni a Kézpontba.
A bekiildott dokumentum masolatok ellendrzést kovetden elektronikusan tarolasra keriilnek és a
szamlak kiegyenlitése megkezdddik.

5.4.2. Eredeti felszerelt szamla bejuttatasa a Kézpontba
Eredeti szamla, vagy tobb szdmla esetén a szamladsszesitéhdz becsatolt felszerelt szamlak
személyesen, vagy postai Uton juttathatok be a Kozpontba.
Ellendrzést kovetden a dokumentumok atadasra kertilnek a konyvelésre.

5.4.3. A szamla befogadasanak alaki és tartalmi megfelel6ségének kritériumai:

e aszamla a jovahagyott Részletes Pénzfelhasznalasi Tervvel 6sszhangban van

e aszamla teljesitési dituma a rendezvény datumdval megegyezo

e a Szerz6désbe foglalt rendezvény végrehajtasi datuma, valamint a Teljesitési igazolas datuma
a szamla teljesitési datumaval megegyezd

e azeredeti szdmla zaradékolva van a szamlatorzsben jol lathato helyen (nem a hatoldalon, nem
kiiloén lapon)

5.5. Fokonyvi kapcsolat

A pénzforgalom tételeirdl készitett nyilvantartasok, a tételek feldolgozasa a fokonyvi konyvelés
rendszerében az aldbbiak szerint torténik:

Banki forgalom a fékonyvi konyvelés keretén beliil folyamatosan keriil rogzitésre az alapbizonylatok
alapjan. Rogzités soran a nyitd és zard pénzallomany ellendrzése automatikusan torténik.

5.6. Nyilvantartasok egyeztetése

A fékonyvi kdnyvelés adatai a pénzintézeti értesitésekkel rendszeresen egyeztetésre keriilnek, e téren
eltérés nem engedhetd meg: a fokonyvi kdnyvelés adatainak minden esetben a MATASZ valdsagban
is megtaldlhat6, igazolt pénzallomanyat kell bemutatnia.
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5.7. A nyilvantartasok megorzésének szabalyai

A pénzforgalommal kapcsolatos, a konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszto
szamviteli nyilvantartasokat legaldbb 8 évig kell olvashat6 forméban megdrizni.

A MATASZ pénzforgalmi nyilvantartasait az egyéb szdmviteli nyilvantartasokkal, kimutatdsokkal
egyiitt, fenti eldirasok szerint kezeli.

6. A pénzkezelésre vonatkozo tovabbi szabalyok

6.1. Zaro rendelkezések

A MATASZ pénzkezelési szabalyzata a Szamviteli Torvény szamviteli politikara, azon beliil a
pénzkezelési szabalyzatra vonatkozo rendelkezéseivel és egyéb eldirasaival Osszhangban, keriilt
Osszedllitasra.

Jelen pénzkezelési szabalyzatot az MATASZ elnokség elfogadta, igy az a cimlapon jelzett
idépontban hatdlyba 1épett.

6.2. A pénzkezelés rendjének megsértése

A pénzkezelés e szabalyzatban meghatarozott rendjének megsértése esetén az eldirdst megsértd
személy a polgari jog szabdlyai szerint visel feleldsséget.

6.3. Itt nem szabalyozott kérdések

Az e szabalyzatban nem szabalyozott, a MATASZ pénzkezelése soran felmeriild kérdések esetében
az e szabdlyzatban emlitett, az adott kérdésnek megfeleltethetd eldirdsokat kell alkalmazni, ennek
hidnydban a szabalyzat elveibdl levezetve, a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint kell eljarni. A
nem szabalyozott kérdések esetén kdvetendd eljarasrol a MATASZ elndksége jogosult allast foglalni.

6.4. A pénzkezelés szabalyainak modositasa

A MATASZ jelen pénzkezelési szabalyzata érvényesen csak irdsban modosithatd. A szabalyzat
modositasara a MATASZ elndksége sajat hataskdrében jogosult.

6.5. Megismerési zaradék

Jelen pénzkezelési szabalyzat minden teriileti, helyi, tagozati szervezet elndk, orszagos elnokségi tag,
Feliigyeld Bizottsagi tag, Kozpont munkatarsa(i) stb../ szamara atadasra és ismertetésre keriilt. A
MATASZ pénzkezelésében részt vevo vagy abban barmilyen modon érintett személyek a
szabalyzatot megismerték, rendelkezéseit tudomasul vették.

6.6. Hatalytalanitas

Az 1-63/2019 nyilvantartasi szdmiu MATASZ Pénzgazdalkodasi, - kezelési Szabalyzat 2023. marcius
ho 27. napjan hatalyat vesztette.
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7. Melléletek jegyzéke:

1. szamu melléklet:

szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet:
szamu melléklet
szamu melléklet:
szamu melléklet:

szamu melléklet:

© 0o N o g Bk~ wDN

szamu melléklet:

10. szamu melléklet:

NYILATKOZAT a Pénzgazdalkodasi,-kezelésiSzabalyzat tartalmanak
megismerésérol

Pénziigyi utvonalterv

Részletes-tételes pénzfelhasznalasi terv

Magyarazat szamlamintahoz

Teljesitési igazolas minta

Arajanlat- megrendelé zaradékkal- minta
Szerzédésminta

Szamladsszesitd

MEGBIZAS pénzgazdalkodasa feliigyeletének ellatasara
MEGBIZAS a pénziigyi iigyintéz6i feladatok ellatasara
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1. sz.melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott aldirasommal igazolom, hogy a Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakat
megismertem ¢és tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koteles vagyok betartani:

Sorszam Név Beosztas Kelt Alairas




2. Sz. melléklet

A koltségvetés tervezési menetrendje
Pénziigyi utvonalterv

D~

STV
Orszagos Elnok ) Szervezetek Elnokei Orszagos Kdzpont Szervezetek Elndkei . Orszagos Kozpont
mai : .

Tervezési dokumentum ; Térgyévi fontosabb programok listaja - Osszesitett programtablazatok kozreadasa = Szervezetek Eves Pénziigyi Terve » MATASZ Eves Pénziigyi Terv TERVEZET
El6z6 targyév vége Targyév elsé honap harmadik hetének kozepe Beeérkezéstdl szamitott 8 nap Targyév elsd honap utolso het kozepe

Pénziigyi inspektor Kibgvitett Elnokségi Ulés Pénziigyi inspektor

MATASZ Eves Pénziigyi Terv (programonkénti koltségtervvel) - MATASZ Eves Pénziigyi Terv - MATASZ Eves Pénziigyi Terv TERVEZET el6terjesztés

Kiildottgyiilés JOVAHAGYAS Kibévitett ElInokségi Ulésre

Befejezett és elszamolt program utan indulhat az 4j program!

Szervezetek Elnokei Orszagos Elndkhoz Szervezetek Elndkei Szervezetek Elnokei

, X L. email . email személvesen
Részletes, tételes programonkénti Program Részletes Pénzfelhasznalasi MATASZ nevére kiallitott atutaldsos Elszamolas szabalyosan zaradékoltszamlaval ,
pénzfelhasznalasi terv Tervét szamla szerzOdésseel és teljesitési igazolassal

Adott program megkezdése elott JOVAHAGYASRA Program utin 8 napon beliil Program lezarasa utan megadott hatarid6ig




3.

sz. melléklet

Id6pont:

A rendezvény neve:

MATASZ _

Részletes-tételes pénzfelhasznalasi terv

Teriileti-helyi-tagozati szervezete

IGENYLES

Aru, szolgaltatas

Egységar

Mennyiség

Osszeg

Az utaldsos szamla kibocsajto neve és telefonszama

1. Bérleti dijak

O Ft

2. Anyagkoltség, készletbeszerzés

O Ft

3. Egyéb koltségek

O Ft

Mindosszessen

202. hé nap

Alairas:




4. sz. melléklet

MAGYARAZAT SZAMLAMINTAHOZ
Mire tligyeljiink a szdmla atvételekor!

Eladé / Vallalkoz6 :

Vevo:

Név:

Cim:

Addszam:

Bankszamlaszam:

Telefon — mail: TUDJUNK VELE KAPCSOLATBA
LEPNI HA KERDES MERUL FEL!!!!

Magyar Tartalékosok Szovetsége
HU, 1087 Budapest

KEREPESI UT 29. B. épiilet
Addészam: 18104965-1-42

Szamla sorszama:
Szémla kelte:
Teljesités igazolas +
MAXIMUM 8 NAP!!!
Teljesités idépontja:
A rendezvény
idépontja

Fizetési hatarido:
Fizetés modja:
ATUTALAS!!

Megnevezés Menny. | Nettd érték

Afa Afa

(%) | 6sszege Brutto érték

Fizetendo:

Az e-szamla alairas és bélyegz6 nélkil is érvényes!

Kiallito
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5. sz. melléklet

TELJESITESI IGAZOLAS

A MATASZ (1087 Budapest, Kerepesi ut 29. szam B. épiilet, adoszama: 18104965-1-
42, meghatalmazas alapjan képviseli: .................. teriileti/helyi/tagozati elnok)
részerdl ezennel igazoljuk, hogy a

Viéllalkozo / Cégneve:........coeevevvinnnnn...

(Székhelye: ...ccoovviiniiiiniiniineenennnnnns :

adoszama: ... )

teljesitette kotelezettségét a MATASZ 202............ -i
.. rendezvényechez kapcsolodo

.............................. szolgaltatasok / termekek biztositasa / szallitasa korében.

Jelen teljesitésigazolas a szerzodés szerint benyujtott ............ szdmu szamla

................ - Ft, azaz  brutté: ............................... Torint Gsszegli szamla
kotelezé mellekletét képezi.

Datum: .................. L2020 o napjan.

Magyar Tartalékosok Szovetsége Villalkozo / Cég cégszerli aldirasa
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6. Sz. melléklet
ARAJANLAT

Arajanlat adé:

1
Sz€khely: ..ccvvvniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinnns
PN (1LY 7:1 11 F: s

Cimzett:
A Magyar Tartalékosok Szovetsége - 1087 Budapest, Kerepesi at 29. szam B. épiilet,
adoszama: 18104965-1-42, képviseli: Széles Ernd elnok részére

Tisztelt Elnok Ur!

Koszonettel vett megkeresése alapjan az alabbi arajanlatot adjuk:

Termék / Mennyiségi Netto osszes: Afa: Brutto dsszeg:
szolgaltatds adatok:
megnevezése:
Osszesen: -

Arajanlatunk érvényessége: 60 nap. A megadott arak HUF értendéek.

Kelt: ..o, ,202. . ho .... napjan.

Vallalkozo vagy cég cégszerii aldirdasa:

ZARADEK (MEGRENDELES):

A Magyar Tartalékosok Szovetsége 1087 Budapest, Kerepesi ut 29. szam B. épiilet részérol
nyilatkozom, hogy a kiajanlott aron az
............................................................................ szolgaltatasokat / termékeket
megrendelem.

Kelt: Budapest, 202. .................. napjan.

Széles Erno, MATASZ Elnok
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sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

Amelyet kotottek egyfeldl:

NEV: ittt ee e e
SzEkhely: ...
AdOSZAM: ..o
Képviseletében eljard személy: ..........cocoeviiiiiin.n.

mint megbizott (a tovabbiakban megbizott),

masfeldl a

A Magyar Tartalékosok Szovetsége

székhely: 1087 Budapest, Kerepesi ut 29. szam B. épiilet,

Adészama: 18104965-1-42,

Képviseli: Széles Erné ny. dandartabornok, MATASZ elnok.

mint megbizé

(a tovabbiakban megbizd) kozott az alulirott helyen és idoben a kovetkezo feltételekkel:

1/.
Jelen szerzddés keretében megbizo a megbizottat a 202.............ccovnen. napjan

............................... helyszinen megrendezésre kertild ...
cimii rendezvény ideje alatt az alabbi szolgaltatas elvégzésével / termékek leszallitdsaval

bizza meg:

2.
Megbizott az 1.) pontban koriilirt feladatokat a megbiz6 utasitdsa és kivansaga szerint, a
megbizd érdekének szem eldtt tartasaval, a legjobb tudasa szerint kdoteles elvégezni, és a
megbizo6 altal esetlegesen kozolt észrevételeket és hidnyossagokat felhivasra haladéktalanul
kijavitani, illetve kiegésziteni.

3/.
A szerzOdés targyat képezo szolgaltatds megbizasi dijat a felek az 1. pontban meghatarozott
Osszegben allapitjak meg.
A megbizd az l.pontban meghatarozott megbizasi dijat részteljesités mellett, a szdmlak
atvételétdl szamitott 90 napon beliil atutalassal fizeti meg.

4/.
A megbizott anyagi, kartéritési felelésséget vallal megbizot terheld olyan fizetési
kotelezettségek megtéritésére, melyek abbol erednek, hogy a kézremiikodésével lebonyolitott
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eldadasokon — jogszabaly, vagy szerzodés alapjan 6t terheld — kotelezettséget elmulasztott,
szakmai tévedést kovetett el.

5/.
Megbizott a feladata teljesitését sajat eszkozeivel, berendezéseivel, illetve sziikség szerint
bérelt eszkozokkel végzi.

6/.
Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzodésbol eredd vitas kérdéseket igyekeznek peren
kiviil, békés, targyalasos uton rendezni.

Késziilt 3 példanyban

Kelt: Budapest, 202.............cc. oo e oo cvv ven e oennn. HAPJAN

CEGNEV.- Megbizott Magyar Tartalékosok Szévetsége -Megbizo



8. sz. melléklet
Szamlaodsszesito
Bekiildott szamla Bekiildott szamla
Ssz Szamla kibocsaté szdma Teljesités datuma Osszege
1 -
2 -
3 -
4 i,
5 -
6 -
7 -
8 -
9 -
10 -
Szamldk 6sszege -
Kelt: 202. .o, napjan.

Felterjeszt6 aldirasa




9.

sz. melléklet

MAGYAR TARTALEKOSOK SZOVETSEGE
szervezet neve

MEGBIZAS
a MATASZ pénzgazdalkodasa feliigyeletének ellatasara

részére

A mai napon visszavondsig megbizom Ont, mint a MATASZ pénziigyi inspektorat,a MATASZ
pénzgazdalkodasanak feliigyeletével.

Szervezi a meghatarozott pénziigyi tervezd munka vezetését, az aktudlis pénziigyi tervek
Osszeallitasat, beterjesztését, feliigyeli a Pénziigyi Terv megvaldsitasat, figyelemmel kiséri a
pénzfelhasznalés rendjét:

-teriileti/helyi/tagozati elnokok konkrét Programok Részletes Pénzfelhasznalasi Tervét
tartalmazo felterjesztések attekintése a pénziigy ligyintézdvel egyiitt és javaslat tétele az elndk
felé

-teriileti/helyi/tagozati koltségkeretek felhasznalasanak figyelemmel kisérése a pénziigyi
igyintézdvel egylitt

-tamogatas elszamolasi hatarideje eltt négy honappal (altalaban szeptember 01.-ig) a
koltségkeret felhasznaldival egyeztetve javaslatot tesz az elndk felé az esetleges
atcsoportositasokra, annak érdekében, hogy ne képzddjon maradvany egyik pénz
felhasznalonal sem az elszamolés hataridején.

-egylttmiikodik a konyveléssel a ,,Kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszerisitett
éves beszamolgja és kozhasznisagi melléklete” dsszeallitasdban

-ellatja a pénziigyi ligyintézd, valamint a szamviteli munka feliigyeletét.

Feladatat a Pénzgazdalkodasi- és kezelési Szabalyzathan és a munkakdri leirasban foglaltak
szerint végzi.

Kelt:

(név)
elnok
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10. sz. melléklet

MAGYAR TARTALEKOSOK SZOVETSEGE
szervezet neve

MEGBIZAS
a MATASZ pénziigyi ligyintézdi tisztség ellatasara

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont, mint a MATASZ pénziigyi iigyintéz6jét, a

crer

a banki tranzakcidk kezelésével.

Feladatai:

A teriileti/helyi/tagozati elndkdk konkrét Programok Részletes Pénzfelhasznalasi Tervét
tartalmazo felterjesztések regisztralasa

A teriileti/helyi/tagozati koltségkeretek felhaszndldsanak szamontartésa.

Tagdijvezetésrdl pontos kimutatasok vezetése, melyrél negyedévente értesitést kiild az
elnokoknek.

Naprakészen iktatja a szadmlakat.

Ellendrzi a beérkezd szamlak felszereltségének helyességét.

Palyazatok esetében intézi a tamogatoi okiratok, banki felhatalmazolevelek és egyéb kotelezd
mellékletek aldiratasat és eljuttatasat a palyazohoz.

A kifizetési és bankszamla terheléssel jaro szabalytalansagért a polgari jog szabdlyai szerint
felel.

Feladatat a Pénzgazdalkodasi- és kezelési Szabalyzatban és a munkakori leirasban foglaltak
szerint végzi.

Kelt:

(név)
elnok



